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PASOS PARA PRE-=INSCRIBIRME

Lo primero que debemos hacer es acceder al enlace
hitps://arse.unellez.edu.ve/arse/portal/register.php y llenar los datos
solicitados en el formulario.

En esta seccidn de ayuda se presentaran las distintas operaciones
que pueden realizar los usuarios de tipo preinscripcion y se veran
explicado uno a uno como realizarlos para completar tu
preinscripcion y obtener tu constancia de pre-inscripcion.

DATOS PERSONALES

Este es el primer paso que se debe realizar antes de quedar
pre-inscrito en el sistema de la UNELLEZ. En esta seccion debemos
rellenar los campos con la informacion solicitada por el formulario.

Actualizar DatOS # Inicio = Actualizar Datos Personales

Datos Personales

Cédula [ Nro. Pasaporte MNacionalidad Tipo de documento de identidad

Sexo Fecha de Nacimiento

v v Ld L

Apellidos Nombres

Lugar de Nacimiento

Pais:

Lugar:



Al completar los datos solicitados se debe hacer click en el
boton "Enviar Datos"(Que se encuentra en la parte inferior de la

Posse Beca? Es atleta de alta competencia?

(introduzca el deporte)

Posee alguna discapacidad? Se encuentra privado de libertad?

Pertenece a alguna Etnia?

« Datos actualizados correctamente... Clic para Continuar

pagina) para que queden almacenados en el sistema. Luego el
sistema notificard que se han almacenados de manera correcta, asi
que volveremos a la pagina de inicio para continuar con nuestra
pre-inscripcion.

PASO 2: CAMBIAR LA FOTO

Para cambiar la foto debemos hacer click en la seccion

Subir Foto

WExaminar ...

alh
==
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superior derecha (justo donde se encuentra nuestro nombre).

Se desplegara la opcidén de "Salir" para cerrar la sesion y
"Cambiar foto", que es donde daremos click.

Cuando hagamos click alli, debemos clickear en el boton de
"Examinar" y seleccionar una foto, cabe destacar que esta sera la
gue aparecera en nuestra constancia de inscripcion y por lo tanto se
recomienda una foto tipo carnet.

PREINSCRIPCION PREGRADO

Elige la carrera de Pregrado que deseas
Preinscribir.

Licenciatura, Ingenieria, Técnico

Superior Universitario

Para continuar con este paso, debes haber rellenado el
formulario que se encuentra en la seccion de Datos Personales.
Entraremos en esta opcion solo si deseamos estudiar una carrera
de pregrado, si queremos estudiar postgrado debemos entrar a la
opcion correspondiente (Postgrado).

PreinscripCién # Inicio - Preinscripcidn

Oferta Académica. Seleccione la carrera en la que deseas Preinscribirte

Sede v

Carreras A

Turno v

En esta seccidn seleccionaremos la sede en donde queremos
estudiar, la carrera y el turno. La pagina nos mostrara la
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disponibilidad de carreras dependiendo de la sede y la
disponibilidad de horarios dependiendo de la carrera a seleccionar.

Luego haremos click en enviar datos para concluir con el
proceso de preinscripcion de pregrado.

PREINSCRIPCION POSTGRADO

Preinscribete en el Postgrado que

deseas cursar.
Doctorado, Maestria, Especializacion

En esta seccidn seleccionaremos la sede en donde queremos
estudiar, especializacion y el turno. La péagina nos mostrara la
disponibilidad de especializaciones dependiendo de la sede y la
disponibilidad de horarios dependiendo de la especializacion a
seleccionar.

Preinscrip[:ién POStgradO # Inicio - Preinscripcion Postgrado

Oferta Académica. Seleccione la carrera en la que deseas Preinscribirte en un Postgrado

Sede v
Carreras v
Turno v

Plan Especial de Formacién del Profesorado:

LEs Profesor Sies docente de una institucion que no sea la UNELLEZ, especifique
Universitario?

Redes Sociales facebook twitter

Luego haremos click en enviar datos para concluir con el
proceso de preinscripcion de postgrado.
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DIGITALIZAR DOCUMENTOS
PASO 5 Envia tus documentos digitalizados

(escaneados).

Aqui vamos a archivar los documentos que marca cada
campo, para ello presionaremos el botébn examinar en cada uno de
los campos y seleccionaremos la imagen correspondiente dentro de
los archivos de nuestra computadora. Es importante recordar que
se debe guardar los archivos de cada documento previamente en la
computadora desde donde realizaremos este proceso.

Subil’ DocumentOS #& Inicio = Subir Documentos

RECOMENDACIONES PARA SUBIR SUS DOCUMENTOS

- Debe subir solo imagenes digitalizadas mediante un scanner (No subir fotos).
- Es obligatorio que las imagenes tengan la mayor nitidez posible para que sean legibles, de lo contrario no se recibirin los documentos.

- Para subir cada Imagen debe pulsar en al botén "Examinar”, luego elegir la Imagen y la misma serd enviada inmediatamente al Servidor.

- Tenga en cuenta que puede subir hasta cinco (5) imigenes por cada documento.

- Las im3genes subidas en este médulo no podrin ser medificadas una vez que sean consignados y verificados los documentos en fisico en las
instalaciones de la UMELLEZ

Cabe destacar que los documentos deben tener una buena
resolucién, asi como lo indica la pagina.

ASIGNADO OPSU

PASO 6 ﬁ Confirma tu inscripcion si eres

asignado OPSU.

En caso de ser asignado por La Oficina de Planificacion del
Sector Universitario (OPSU), a alguna de las sedes de la UNELLEZ,
debes acceder por medio de esta seccién de la péagina. Luego
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seleccionar la sede y la carrera correspondientes a la planilla de la
OPSU.

CENSO SI NO ERES ASIGNADO

PASO 7

Participar en Censo para ser Asignado a
la UNELLEZ.

Aqui seleccionaremos la sede, la carrera y el horario en el que
gueremos censarnos, para quedar registrados en el sistema y optar
por un cupo en la universidad.

CenSO # Inicio = Censo

Oferta Académica. Seleccione la carrera en la que deseas Censarte

Sede Seleccione la sede v

PASO 8: IMPRIMIR CONSTANCIA
DE PREINSCRIPCION

Para poder imprimir la constancia de preinscripcion debemos
llenar los datos personales en la seccion de Datos Personales y
Cambiar la foto.

Cuando hayas realizado estos dos pasos, aparecera una
opcion para imprimir la planilla de preinscripcion en el menu
principal, en la cual daremos click y se generara nuestra constancia
automaticamente, tal como lo muestra la imagen.



