
DIAGRAMA DE UN FLUJO DE PROCESO DE GESTION DEL COMEDOR  (FLUJOGRAMA) 
FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS 

 

ACTIVIDAD DEL COMEDOR  
PROOVEDOR GESTION DE JEFE DE 

ALMACEN 
CARBOHIDRATOS PROTEINAS SOPA ENSALADA JUGOS OFRUTAS   

 ENTREGA DE 
PEDIDO. 

(15 minutos). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 REALIZAR PEDIDO 
5 MIN 

 REVISION E 
INSPECCION DEL 
PEDIDO 

 TRASLADAR EL 
PEDIDO AL 
DEPOSITO 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
                                                    
Personal: Supervisor de 
depósito y depositario 
 

 
 
 
 

 

 RECIBIR 
CARBOHIDRATOS. 

 LIMPIAR Y LAVAR 
LOS 
CARBOHIDRATOS. 

 COLOCAR LOS 
CARBOHIDRATOS. 

 INSPECCIONAR 

 COLOCAR LOS 
CARBOHIDRATOS 
EN LAS BANDEJAS. 

 LLEVAR LOS 
CARBOHIDRATOS A 
LA LINEA DE 
DESPACHO 
 
 
 

 
 

Personal: Jefe de cocina y su 
personal 

 
 
 

 

 RECIBIR 
PROTEINAS 
 

 PICAR PROTEINAS 
 

 LAVAR PROTEINAS 
 

 COLOCAR E 
INSPECCIONAR LA 
COCCION DE LAS 
PROTEINAS 

 COLOCAR LAS 
PROTEINAS EN LAS 
BANDEJAS 

 TRASLADAR LAS 
PROTEINAS A LA 
LINEA DE 
DESPACHO 
 

 
Personal: : Jefe de cocina y 
su personal 
 

 
 
 
 
 

 RECIBIR LOS 
INSUMOS 

 LAVAR LAS 
VERDURAS Y 
HORTALIZAS. 

 PELAR, PICAR Y 
LAVAR 
VERDURAS Y 
HORTALIZAS. 

 COLOCAR LAS 
VERDURAS EN  

 COCINAR Y 
INSPECCIONAR 
LA COCCION DE 
LAS VERDURAS 
Y ALIÑOS. 

 TRASLADAR A 
LA LINEA DE 
DESPACHO 

 
Personal : Jefe de cocina 
y su personal 
 
 
 
 
 

  

 RECIBIR LOS 
INSUMOS 

 LAVAR Y PICAR 
HORTALIZAS. 

 REVOLVER 
HORTALIZAS 

 AÑADIR LOS 
ADEREZOS. 

 INSPECCIONAR LA 
MEZCLA DE TODOS 
LOS INSUMOS  

 TRASLADAR A LA 
LINEA DE 
DESPACHO. 
 

 
 
 
 
 
Personal: : Jefe de cocina y 
su personal 
 

 
 
 
 

 

 RECIBIR INSUMOS 

 LAVAR LAS FRUTAS  

 PELAR LAS FRUTAS  

 LAVAR LAS FRUTAS 

 PICAR LAS FRUTAS 

 LICUAR Y COLAR 

LAS FRUTAS 

 AGREGAR 

AZUCARES Y AGUA  

 INSPECCIONAR EL 

JUGO  

 TRASLADAR A LA 

LINEA DE 

DESPACHO. 

Personal: : Jefe de cocina y 
su personal 
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